M ésto Broumov
Méstska knihovna v Broumové, organizaéni dozka

Knihovni ¥ad Méstskéknihovny v Broumové

I. Ctenar knihovny
1. Ctendf je povinen seznamit se s vypijénim fadem knihovny.
Pisemnou prihlaSkou a svym podpisem (resp. vyuZivanim sluzeb knihovny) se ¢tendt zavazuje, Ze
pristupuje na podminky, za kterych jsou sluzby uvedené ve vypijénim fadu poskytovany a zavazuje se
tad dodrzovat. Ctendr se rovnéz zavazuje, Ze odpovida za ztrétu nebo podkozeni knihovnich materiali.
SluZby jsou ¢tendii poskytovany aZ po zaplaceni ¢lenského poplatku.

2. Ctenérem knihovny se mize stét:
a) kazdy ob¢an starSi 15 let; déti se mohou stét ¢tendii jen se souhlasem rodi¢u/zakonnych zastupca.
b) prévnicka osoba

3. Ob¢an z&d4 o prijeti do fad ¢tendia prihlaSkou na tiskopise.
Pri ptihlaSovani je povinen predloZit:
a) ob¢ansky prikaz / cestovni pas
b) déti do 15 let podpis rodicu na prihlasce

4. Kazdému ¢tendti vyda knihovna ¢tendisky prikaz. Ctendisky prikaz plati pouze v tom oddéleni, které
jej vydalo. Ctenarsky pritkaz je neprenosny, étendt je odpovedny za jeho zneuZiti.

5. Ctenét je povinen ohlasit knihovng:
a) zmeénu piijmeni
b) zménu bydliste
b) ztratu nebo zni¢eni prakazu

6. Ctenarem knihovny prestava byt a ctenérsky priikaz je povinen vrétit ten:
a) kdo se odhlési
b) kdo poskodi knihu a odmita poskytnout predepsanou ndhradu (viz ¢lanek 111.)
C) je vyloucéen z tad ¢tenaru pro poruSovani knihovniho #&du, predpisi, nebo z hygienickych davodu.

[1. Pajéovani knihovnich materiali mimo knihovnu

1. Obecn4 ustanoveni o pij¢ovani
Pri pajc¢ovéni knihovniho fondu plati ustanoveni ob¢anského zékoniku.
O zapijéeni knihovnich materidli rozhoduje knihovna. Ctendi miZe byt pajéeno soucasné max. 15
svazki. Vyjimka je moZznd, rozhoduje o ni pracovnik knihovny.

Mimo prostory knihovny nelze zapujcit dila:

a) je-li nebezpeti nenahraditel né ztréty nebo poskozeni dila

b) jestliZze dilo musi byt k dispozici pro denni provoz knihovny

C) jestliZze bylo dilo vypujéeno z jiné knihovny a ta stanovila jako podminku pouze prezen¢ni pijceni

Pred prevzetim vypajcky je ¢tendr povinen dilo prohlédnout aohlasit viechny zavady.
Ctendr odpovida za vypijcené dilo, dokud knihovna registruje jeho vypijeku.
Je zaké&zano pujcovat vypajcené materidly jinym osobam.

2. Vypijéni Ihaty
Vypujéni Ihata pro pajc¢ovani mimo knihovnu je 1 mésic.
Knihovna je oprédvnéna bez udani duvodu stanovit kratSi dobu puajceni, piipadné Zadat bezodkladné
vréceni dila pied uplynutim vypajéni doby. Tyto pripady se posuzuji individudné.



3. ProdlouZeni vypijéni Ihity
Ctendt ma prévo pozédat o prodlouzeni vypajéni Ihity; nejpozdgji tak lze uginit do posledniho dne
z&ladni vypajeni [haty. Knihovna étenari vyhovi podle zgmu o paj¢ené materidly. Doba, o kterou se
vypuj¢ka prodluzuje, se uréuje individualng.

4. Vraceni vypiij éeného dila:
Ctendr je povinen vrétit vypajéené materidly véas a v takovém stavu, v jakém je pievzal. Za piipadné
poskozeni materidlu, které knihovna zjisti pii vraceni, odpovida étendr, pokud toto poskozeni nebylo
Zjisteéno na z&kladé upozornéni ctendie jiZz pii vypuajcovani materidlu. Postup knihovny v pripadé
po3kozeni nebo ztréty je dan ¢lankem I11. tohoto radu.

Ctendt nesmi do knih cokoliv vpisovat ¢i v nich podirhévat, vystiihovat, vyrezévat, odstranovat volné
prilohy a nesmi vypujéeny materidl udpinit. Zjisti-li se pti vréceni jakakoliv z téchto skod, je ctenér, ktery
dilo vraci, povinen uhradit knihovné néklady na opravu, nebo uhradit dilo jako pti ztraté (viz ¢lanek I11).
Vraci-li ¢tendt vypajcené materidly vyjimecné postou, je povinen je tadn¢ zabalit, podat spolu
s prukazem doporucené a zasilku pojigtit. Za zésilku odpovidé az do okamZiku, kdy ji knihovna prevezme
anezjisti zavady. Knihovna poSle ¢tendti potvrzeni o pievzeti zasilky.

5. Upominani a poplatky za nedodr Zeni vypij ¢éni Ihity
Jestlize materid pajéeny mimo knihovnu étenar nevréti ve stanovené nebo dohodnuté lhiaté a nepozada
vcéas 0 jgi prodlouZeni, je povinen zaplatit poplatek za opozdéné vréceni.
Vy&e poplatki ¢ini:
1. upominka (po uplynuti vypuajéni Thaty) 20 K¢
2. upominka (14 dna po prvni upomince) 30 K¢ + 5 K¢ za kazdou knihovni jednotku
3. upominka - doporué¢ena (14 dni po 2. upomince) 50 K¢ + 5 K¢ za kazdou knihovni jednotku

JestliZe ¢tenar ani po 3. upomince vypujcené dokumenty nevréti, ani nevstoupi s knihovnou v jednéni
0 nahradé, nebo nezaplati-li stanovené poplatky, zavazuje se knihovné uhradit smluvni pokutu ve vys
1000,- K¢; tato smluvni pokuta nenahrazuje knihovné vzniklou Skodu. Vymahani této smluvni pokuty,
tak jako nezaplacenych poplatka, bude provedeno soudni cestou.

[1l. Ztraty a nahrady

1. Ctendt je povinen bezodkladng uvédomit knihovnu o pokozeni, ztrété nebo zni¢eni vypujéeného
materialu a ve lhaté stanovené knihovnou nahradit Skodu.

O zpusobu ndhrady rozhoduje knihovna. Pri poskozeni, zniceni nebo ztréé se poZaduji tyto formy

néhrady:

a) dodani neporuSeného vytisku téhoz dila ve stejném vydani a ve vazbé primerené stejné kvality.

b) nelze-li splnit bod &), poZaduje knihovna uvedeni do pavodniho stavu dodénim vazané kopie (ptipadné
zaplacenim ceny kopie a vazby).

C) jestlize ndhrada podle bodu @ a b) neni mozna nebo G¢elna, muZe knihovna dohodnout se ¢tenarem
néhradu formou dodéani jiného vydani dila, ptipadné jiného dila adekvéatni hodnoty, nebo finan¢ni
néhradu.

d) finan¢ni nahrada se sklada z ceny dilaa z ceny vazby, jestliZze neni zahrnuta v cené dila.

Pri nahradéch podle bodi c) a d) je knihovna opravnéna zédat ndhradu v hodnoté celého dila, i kdyZ se
zpasobenda Skoda tykala jen jeho ¢asti. ( Napt. ztréta jednoho svazku z vicesvazkového dila, poskozeni
jedné ¢asti knihy apod.)

V ptipadé, Ze ¢tend nenahradi knihovné Skodu v uréené dobé, zavazuje se knihovné uhradit smluvni
pokutu ve vys 1000,- K&. Vyméhéni smluvni pokuty, tak jako nezaplacené finan¢ni ndhrady dle bodu d),
bude provedeno soudni cestou.



V. Specialni duzby

1. Meziknihovni duzby
Ctendr si jednorézové mize objednat nanejvys 4 knihy z jinych knihoven.
Ctendr pIné hradi sankéni poplatky za pozdni vréceni, ztrétu nebo poskozeni dila Gétované knihovnou, jez
dilo zapujcila, a ndklady knihovny, spojené s dopravou, které jsou stanoveny paudélni ¢éstkou ve vys
20,- K¢ za kazdou vypujcenou jednotku z jiné knihovny (svazek, vytisk ¢asopisu).

2. Sluzby ve studovné a ¢itarné
Prezen¢ni fond knihovny vyuZivaji étendi v ¢itarné. (Do prezen¢niho fondu knihovny patii zejména
publikace z prirueni knihovny, fond regiondlni literatury a nova ¢isla periodik.) Citarna je uréena
i k prezenénimu vyuZivani dal&iho knihovniho materidu.
Vstup do ¢itarny je mozny pouze po predloZeni ¢tenarského prakazu.

3. Bibliograficko informaéni duzby
Knihovna na poZadéni poskytuje bibliografické a faktografické, ustni i pisemné informace.
Knihovha s miZe stanovit odpovidajici termin vytizeni.

4. Reprografické duzby knihovny
Na pockéani kopiruje knihovna pouze 5 stran. Z jednoho dokumentu je mozno kopirovat maximéné 20
stran.
Pri kopirovani dokumenti z vlastniho fondu a dokumentt zapijcéenych v rdmci meziknihovnich sluzeb je
cena za kopii jedné strany formatu A4 2,50 K¢, za kopii jedné strany formétu A3 5 K¢.
Pri kopirovéni ostatnich materidlt je cena 4 K¢ za jednu stranu forméu A4 a 8 K¢ za jednu granu
formétu A3.
Kopirovani se neprovédi v sobotu.

5. Provozni ¥ad inter netovych pracovist’

I. Internetové pracovisté je pristupné v dobé provozu prislusného oddéleni. Pristup mimo tuto dobu je
po predchozi dohodé mozny, knihovna viak neni povinna ho poskytnout.

[l. Internet je verginé pristupny zdarma.

I1l. KaZzdy uZivatel a doba, kdy pracuje s Internetem, je v knihovne registrovan, z davoda predchazeni
poskozeni pocitacoveho vybaveni a naruSeni sité. Pred pristupem na Internet je étend povinen
piedloZit pracovniku knihovny platny ¢tenaisky prakaz. UZivatel, ktery neni zapsanym étendrem
knihovny, je povinen uvést knihovné Udaje, které umozni jeho identifikaci (tedy piedloZi obéansky
prukaz nebo pas); za tento administrativni Ukon zaplati poplatek ve vys 10,- K¢.

V. NauZivéni Internetu mé kazdy uZivatel 15 minut. Po uplynuti této doby je povinen uvolnit misto
dalSimu zgjemci. Neni-li dal§ zdjemce, muZe v préci pokracovat. Najednom pracovi&i mohou
pracovat nanejvys 2 osoby.

V. Zawyti&eni kazdé stranky z tiskarny zaplati uzivatel 2 K¢. UZivatel zaplati vSechny strany, které
vytiskl.

VI. UZivateli je zakézano pripojovat k pocitati jakékoli externi zarizeni.

VII. UZivatelé maji zakézano konfigurovat v pocitati nastavené prvky.

VIII. UZivatel nese plnou odpoveédnost za zpasobené Skody. V pripadé poruSeni provozniho f&du nebo
nedbani upozornéni obsluhy miZe byt z pracoviste vykézan.

IX. UZivatelam mladSim 18 let je zakazéno vyhledévat stranky s erotickym obsahem.

X. Knihovna nenese odpovédnost za obsah soubori staZenych z Internetu a za jejich zavirovani.

XI. ZapouZiti po¢itace mimo internetovy provoz zaplati uZivatel, ktery neni registrovanym étendiem
knihovny st&dné zaplacenym ¢tenédrskym poplatkem, 5 K¢ za kazdych zapocatych 15 minut.
Registrovany ¢tenar se tadné zaplacenym cétenéir'skym poplatkem je opravnén uZivat pocitace zdarma
Po uplynuti 15 minut je uZivatel i ¢tenat povinen uvolnit pocitac dalSimu zgemci. Neni-li dalsi
zdjemce, muZev praci pokracovat.



V. Poplatky
1. Poplatky za sluzby knihovny

a) Zakladni poplatek za uzivani knihovny je 60,- K¢ za 6 béZnych mésici. Studentam stiednich Skol,
détem, uc¢nam adachodcam je tento poplatek snizen na 30,- K¢&. U kolektivnich uZivateli se vyse
poplatku stanovuje individudng.

b) Rezervovani Z&dané publikace a zadéni avizniho listku 8 K¢.

¢) Meziknihovni vypajéni sluzba- viz ¢l. 1V.

d) Reprografické sluzby — viz ¢l. IV.

2. Sankéni poplatky a ndhrady Skod
a) Poplatky pti nedodrZeni vypujéni [haty - viz ¢l. 11.
b) Poplatky pri ztrété ¢i poskozeni knihovniho materidlu - viz ¢l. 1.
C) Ztréta ctenéirského prukazu 5,- K¢
V1. Poradkové opatieni

1. Ctendf je povinen zachovavat ustanoveni vypajéniho adu, Fidit se predpisy a pokyny pracovniky
knihovny, chrénit zatizeni knihovny a jeji fondy.
2. O pajceni materiadla z fondu knihovny rozhoduje knihovna

VIl. Zavéreéné ustanoveni

1. Tento té&d je zavazny pro kaZzdou osobu vyuZivajici jakékoli sluzby knihovny.

2. Timto tadem se rudi vypujéni téd z 1. 1. 1991, veéetné vSech jeho dodatkt a provozni #&d internetového
pracovidté mestské knihovny

3. Tento f&d byl schvalen Radou mésta Broumova dne 4. 10. 2006 a nabyva u¢innosti dnem 1. 11. 2006.

V Broumové dne 9. 10. 2006

JUDr. LibuSe Rackova
starostka



