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9.

I.
Uvodni ustanoveni

7 Mz

Organizacnf fad méestského ufadu upravuje strukturu ufadu, pravomoci a plisobnost starosty, mistostarosty,
tajemnika, jednotlivych odbort a vztahy mezi nimi.

Meéstsky ufad tvofi starosta, mistostarosta, tajemnik a zaméstnanci mésta zafazeni do méstského dradu,
zaClenéni do odboru, oddéleni a utvara :

spravni odbor, finanéni odbor, stavebni odbor, odbor Zivotniho prostiedi, odbor socidlnich véci a
zdravotnictvi, odbor Skolstvi, odbor dopravy, odbor obecni Zivnostensky tfad, odbor spravy majetku mésta,
odbor investic a rozvoje, oddéleni obcanskych prukazi, cestovnich dokladl a evidence obyvatel, oddéleni
dani a poplatki, oddéleni ucetnictvi, oddéleni socidlné- pravni ochrany déti, oddéleni vodniho hospodarstvi,
utvar tajemnika a Gtvar starosty.

Organizacni schéma je nedilnou soucasti Ptilohy €. 1 tohoto organiza¢niho fadu.

Vedeni méstského tfadu je tvofeno starostou, mistostarostou, tajemnikem a vedoucimi odbort.

IL.
Tajemnik

Je jmenovan starostou mésta.

Ze své ¢innosti v oblasti samostatné i pfenesené ptisobnosti je odpovédny starostovi.

Plni funkci statutarnitho organu zaméstnavatele podle zvlastnich pfedpisii viu¢i zaméstnancim obce,
zatazenych do obecniho dfadu.

Podle pokynu starosty plni ukoly vyplyvajici z usneseni zastupitelstva mésta, rady mésta a dalsi ukoly
vyplyvajici z jeho pracovni naplné.

Prostiednictvim vedoucich odbort fidi a kontroluje ¢innost pracovnikti méstského tradu.

Stanovuje platy pracovnikd méstského tradu podle zvlastnich piedpisi.

Navrhuje radé mésta jmenovani a odvolani vedoucich odbori.

Ridi a kontroluje ttvar tajemnika (GFad tizemniho planovani, personilni a mzdova agenda, agenda
informatikii). Informatici vykondvaji prace na tdseku IT v budovach méstského tfadu, zabezpecuji rozvoj
elektronizace procesti ufadu a cinnosti mésta. Ddéle poskytuji metodickou a poradenskou cinnost
organiza¢nim slozkdm mésta a piispévkovym organizacim mésta.

Utad tzemniho planovani (UUP) pofizuje Gzemni a regulaéni plan pro Gzemi Mé&sta Broumova, déle pro
obce ve spravnim obvodu, na zikladé jejich Zadosti. UUP pofizuje rovnéz tizemné planovaci podklady,
uzemné analytické podklady pro spravni obvod, studie a poskytuje izemné& pldnovaci informace, na zdkladé
pruzkumu tzemi a soustavné a komplexni izemné planovaci ¢innosti, dle piislusnych paragrafi zédkona o
tizemnim pldnovani a stavebnim fadu. UUP vede piiruéni registraturu adu tizemniho planovani.

UUP vydéva koordinované stanovisko, v souladu se zdkonem o tizemnim planovani a stavebnim fadu.
Spolupracuje s Ufadem préce v rdmci vyuZiti programii aktivni politiky zaméstnanosti.

10. Poskytuje informace tisku a mediim z oblasti statni spravy.

Tajemnik podepisuje zejména

pracovni smlouvy a €ini dalsi tkony v pracovnépravnich vztazich, které vyplyvaji z jeho postaveni jako
statutdrniho orgdnu pro tuto oblast;

veSkeré pisemnosti, vyhotovené pii vykonu funkce tajemnika, stanovené zdk.€.128/2000 Sb., jinymi;
pravnimi pfedpisy a vnitfnimi pfedpisy;

piikaz k provedeni inventarizace majetku;

pisemnosti, k jejichZ podpisu jej zmocnila RM;

zaloby a odvoldni, podand v pracovnépravnich sporech;

zadanky o pfepravu vedoucim odbort.



I11.
Odbory uiadu

Rozhodnutim rady mésta jsou zfizeny nédsledujici odbory a oddéleni méstského tdfadu s touto odpovédnosti
a pravomocemi:
1. Spravni odbor, ktery odpovida za
- provoz a spravu budov méstského ufadu — budovy LILIII;
- pojisténi majetku v kapitole vnitin{ sprava;
- sprdvni ¢innosti na useku matriky (v¢etné podkladt pro SPOZ);
- sprdvni ¢innosti na useku obcanskych pritkazl, cestovnich dokladt a evidence obyvatel
(oddéleni ob¢anskych prikazi, cestovnich dokladi a evidence obyvatel);
- vykon stitni spravy na dseku zbrani a stteliva;
- pozarni ochranu a bezpec€nost price;
- hlaSeni pojistnych uddlosti a pojiSténi vozidel mésta;
- obsluhu ufednich desek;
- informovéni obcant a provozovani méstského rozhlasu;
- provoz podatelny, vedeni spisové sluzby a spisovny tfadu (budova III);
- pripravu a zajisténi voleb, referend, s¢itani lidu, aj. v€etné vedeni trvalych voli¢skych seznam;
- vedeni agendy pfestupkové komise v rozsahu schvaleném radou mésta;
- ovéfovani listin a podpist;
- provoz pracovisteé Czech POINT vcetn¢ vybéru spravnich poplatkd;
- agendu rybéiskych listkd véetné vybéru poplatku;
- spolupréci ze strany mésta s organizacemi porddajicimi vefejnou sbirku;
- vyfizovani petic a stiZnosti, adresovanych méstu;
- vyfizovéani agendy (pfedb&Zna pravni ochrana — dle ob¢anského zdkoniku);
- vedeni agendy usneseni vlady;
- dodrZovani rozpoCtové kdzné — vnitin{ sprava;
- zabezpeceni vozového parku méstského ufadu vcetné bézné ddrzby;
- vybér spravnich poplatki dle spravnich ¢innosti odboru;
- doruCovani pisemnosti méstského tfadu;
- doruCovani prostfednictvim datovych schranek a zajiSténi veskeré vymeény datovych zprdv mezi
spisovou sluzbou a datovou schrankou, dle platnych norem;
- provadéni konverze dokumentl, dle zdkona o elektronickych tkonech a autorizované konverzi
dokumentt;
- kopirovéni pro vetejnost;
- ptestupkovou agendu na udseku spravniho odboru;
- technickou sprdvu budov méstského uradu - budovy - LILIII;
- ptipravu podkladii pro rozhodnuti rady a zastupitelstva mésta;
- vedeni pfiru¢nich registratur odboru.

2. Finanéni odbor, ktery odpovidd za

- ptipravu rozpoctu a hospodafeni s rozpoctem mésta;

- vedeni rozpoc¢tové agendy, mési¢ni vyhodnocovani plnéni rozpoctu pro spravce kapitol, zvefejiiovani na
webovych strankach evidenci a inventarizaci majetku;
mesta;

- vedeni ucetni agendy dle platnych ptedpisi vcetné predavani mésicnich zavérek na krajsky tdfad, za
evidenci a inventarizaci majetku mésta, za vedeni evidence socidlniho fondu, za vnitini kontrolu
penéznich tok (oddéleni acetnictvi);

- danovou evidenci dle zdkona o DPH v platném znéni véetné sestaveni a poddni daflového pfiznani k
DPH;

- fakturaci;

- vedeni, evidenci agendy poplatkii a pokut véetné jejich vymahani (oddéleni dani a poplatkii);

- vedeni centrdlni pokladny;

- agendu pojiStovnictvi;

- likvidaci cestovnich ptikazi;

- zpracovani statistickych vykazi;

- povolovani a evidenci vyhernich hracich piistroja;

- vykaznictvi ptispévkovych organizaci véetné€ kontroln{ ¢innosti (v souladu s kontrolnim fddem
mésta a zdkonem o rozpoctovych pravidlech izemnich samospravnych celki);



fadné vedeni a vyuctovani uceloveé vazanych prostiedki;

tvorbu a dodrZovani vnitfnich norem na dseku finan¢niho a rozpoctového hospodarent;
ptipravu podkladl pro rozhodnuti rady a zastupitelstva mésta;

veden{ pffrucnich registratur odboru.

Stavebni odbor, ktery odpovida za

spravni ¢innosti na useku stavebniho dfadu - obecny stavebni tifad a specidlni stavebni tfad podle
piislusnych paragrafi zdkona o izemnim planovani a stavebnim fadu;

spravni ¢innosti na tseku silni€ntho spravniho tfadu ve vécech II. a III. tfidy, ve vécech mistnich a
vetejné piistupnych tcelovych komunikaci véetné stanoveni dopravniho znaceni, ddle vykon specidlniho
stavebniho tfadu pro stavby pozemnich komunikacf;

statni stavebni dohled;

spravni ¢innosti na useku vyvlastilovaciho dfadu podle piisluSnych paragrafti zdkona o vyvlastnénf;
spravni Cinnosti na useku stitni pamdtkové péfe vcetn¢ agendy Programu regenerace méstské
pamatkové zény ve spolupraci s Narodnim pamatkovym tdstavem, spravu hibitova, agendu hrobovych
mist a hrobek, jejich prondjmy a prodeje, agendu véle¢nych hrobti (pracovisté pamatkové péce);
veden{ agendy detaSovaného pracovisté centrdlni pokladny;

provoz pracovisté Czech POINT vcetné vybéru spravnich poplatkd;

vybér spravnich poplatkd;

prestupkovou agendu na tseku stavebniho odboru;

ptipravu podkladii pro rozhodnuti rady a zastupitelstva mésta;

veden{ pfiru¢nich registratur odboru.

Odbor Zivotniho prostredi, ktery odpovida za

spravni ¢innosti na dseku ochrany piirody a krajiny;

jiné spravni ¢innosti na dseku ochrany Zivotniho prostiedi;

spravni ¢innosti na useku ochrany zeméd¢lského pidniho fondu;

spravni ¢innosti na useku vodniho hospodaistvi véetné vybéru spravnich poplatkd a vykonu specidlniho
stavebniho ufadu pro vodnf dila podle pfislusného paragrafu stavebniho zdkona

(oddéleni vodniho hospodaistvi);

spravni ¢innosti na tdseku lesnictvi, myslivosti a rybafstvi;

spravni ¢innosti na tseku ochrany ovzdusf;

spravni ¢innosti na tseku odpadového hospodaistvi;

spravni ¢innosti na tseku rostlinolékai'ské péce;

spravni ¢innosti na useku ochrany zvifat proti tyrani;

¢innosti souvisejici s pfipravou podkladil pro vysadby a Zadosti o dotace, zadavani projektl a realizace
ndhradnich vysadeb;

agendu loveckych prikazt véetné vybéru poplatkd;

koordinaci ¢innosti spojenych s ndslednou péci o park Alejka;

prestupkovou agendu na useku Zivotniho prostiedi (mimo pifestupkli na dseku ochrany zvitat proti
tyrani);

feSeni spravnich deliktl dle ptislusnych ustanoveni zdkona o obcich;

feSeni problematiky souvisejici s odloZzenim véci mimo vyhrazend mista, vyjma pozemku ve vlastnictvi
Meésta Broumova (ve spolupréci s méstskou policif);

ptipravu podkladii pro rozhodnuti rady a zastupitelstva mésta;

veden{ pfiru¢nich registratur odboru.

Odbor socialnich véci a zdravotnictvi, ktery odpovida za

stanovovani{ a napliiovani koncepce socialni politiky v rdmci své tizemni ptisobnosti;

podporu a spolupréci pii zpracovani sttednédobych plant rozvoje socidlnich sluzeb;

zajisténi péce o rodinu a dité;

zajisténi péce, socidlni prace a odborné socidlni poradenstvi pro osoby a rodiny ohroZené socidlnim
vyloucenim a pro osoby a rodiny socidlné znevyhodnéné;

zajisté€ni péce, socidlni prace a odborné socidlni poradenstvi pro seniory a osoby zdravotné postiZené;
vykon statni spravy v rozsahu pienesené a rozsifené plisobnosti na jednotlivych dsecich ¢innosti;

plnéni dkold v ramci samospravné ¢innosti na tseku socidlni péce a sluZeb;

zajisténi vykonu socidlné pravni ochrany déti (opatrovnictvi, poru¢nictvi, ndhradni rodinnd péce, socidlni
kurdtor pro déti a mladez); ukladani vychovnych opatfeni a sankci organem socialné-pravni ochrany dét{
(oddéleni socialné-pravni ochrany déti);



- zajisténi vykonu funkci socidlniho kurdtora pro dospélé, protidrogového koordindtora a poradce pro
narodnostni mensiny;

- vedeni agendy Komise socidln¢ pravni ochrany déti;

- ptipravu a hospodateni s rozpoctem odboru;

- vedeni evidence vydanych rozhodnuti;

- spolupréce s neziskovymi organizacemi a dal$imi subjekty zajiSt'ujicimi socidlni sluzby v regionu;

- koordinaéni &innost mésta vii¢i Centru socidlnich sluzeb NADEJE Broumov (pravni subjekt);

- zajisténi tkoll na dseku zdravotnictvi, vyplyvajicich ze zdkona o pfenesené plsobnosti byvalych
okresnich ufadl na obce s rozsifenou plisobnosti;

- pfestupkovou agendu na dseku socidlnich véci a zdravotnictvi;

- pripravu podkladii pro rozhodnuti rady a zastupitelstva mésta;

- vedeni pfirucnich registratur odboru.

Odbor skolstvi v oblasti statni spravy, ktery odpovida za
- zpracovani navrhu rozpisu rozpoctu pro skoly a Skolskd zafizeni v obvodu obce s rozsifenou ptisobnosti;
- zpracovani a predkladani krajskému tdfadu rozbory hospodateni za Skoly a Skolskd zafizeni v obvodu
obce s rozsitenou pisobnosti;
- ptipravu podkladil pro ziactovani prostiedku statniho rozpoctu poskytovanych krajskym tfadem;
- zajisténi podkladlG pro sumarizaci ucetni zaveérky, dcetnich a finanénich vykazl za Skoly a Skolskd
zafizeni v obvodu obce s rozsitenou plisobnosti;
- shromazdovani a zpracovani dat z dokumentace a evidence $kol a Skolskych zafizeni v obvodu obce
s roz§ifenou plsobnosti;
- prestupkovou agendu na useku Skolstvi.
Odbor skolstvi v oblasti samospravy, ktery odpovida za
- organizacnf zdleZitosti na dseku Skol a Skolskych zafizeni na izemi mésta Broumova;
- kontroln{ ¢innost ve vztahu k pravnim subjekttim;
- zajisténi metodické pomoci Skoldm a Skolskym zafizenim na izemi mésta Broumova;
- zpracovani podkladii a vypocet mezd vcetné vypoctu odvodové povinnosti subjektim, které maji
s méstem uzavienu pisemnou smlouvu;
- poskytovani konzultaci v pracovnépravnich vztazich a mzdovych otdzkach pracovnikiim Skolstvi;
- piipravu podkladt pro rozhodnuti rady a zastupitelstva mésta;
- vedeni pfiru¢nich registratur odboru.

Odbor dopravy, ktery odpovida za
- sprdvni ¢innosti na useku registru {idicl;
- sprdvni ¢innosti na useku registru vozidel;
- prestupkovou agendu na dseku dopravy, udélovani sankci vcetné vybéru ¢asti pokut;
- agendu zkusebniho komisaie a technika vozidel;
- povolovani a kontrolu Stanic méfeni emisf;
- ptidé€lovani ¢isel a kontrolu vozidel TAXT;
- schvalovani vozidel ADR;
- provoz pracovisté Czech POINT vcetn€ vybéru spravnich poplatku;
- ovefovani listin a podpist;
- piipravu podkladt pro rozhodnuti rady a zastupitelstva mésta;
- vybér spravnich poplatkid na odboru;
- vedeni pfirucnich registratur odboru.

Odbor obecni Zivnostensky tiad, ktery odpovida za

- spravni ¢innosti v rozsahu stanoveném zdkonem o Zivnostenském podnikdni a v rozsahu stanoveném
v souvisejicich pravnich ptedpisech;

- povolovani a evidenci Zivnosti ohlaSovacich volnych, femeslnych a vdzanych, rozhodovani o koncesich
dle zdkona o Zivnostenském podnikani;

- vedeni Zivnostenského rejstiiku;

- provadéni Zivnostenskych kontrol a ukladani pokut za poruseni povinnostf;

- provadeéni kontrol podle zdkona o opatienich k ochrané pfed Skodami ptisobenymi tabdkovymi vyrobky,
alkoholem a jinymi ndvykovymi latkami;



- provoz pracovisteé Czech POINT vcetn¢ vybéru spravnich poplatk;

- vybér spravnich poplatki;

- agendu rejstiiku tresti;

- vedeni evidence zeméd¢lskych podnikateld dle pfislusnych pravnich predpisi;

- prestupkovou agendu na useku Zivnostenského odboru;

- provoz centralniho registraniho mista (projekt zjednoduSeni administrativnich postupl pii zahdjeni a
v prubéhu podnikani);

- piipravu podkladt pro rozhodnuti rady a zastupitelstva mésta;

- vedeni pfiru¢nich registratur odboru.

9. Odbor spravy majetku mésta, ktery odpovida za

- prondjem pozemkd a prondjem nebytovych prostor dle podminek stanovenych RM ¢i ZM, vcetné
vyuctovani sluzeb;

- prondjem bytt dle podminek stanovenych RM ¢i ZM, vcetné vyuctovani sluZeb;

- evidenci movitého i nemovitého majetku ve spravé odboru spravy majetku mésta ;

- koupi a prodej majetku dle podminek stanovenych RM ¢i ZM;

- pécio lesy v majetku mésta;

- udrZbu a péci o movity i nemovity majetek ve spravé odboru veetné pojisténi;

- provoz ubytoven mésta;

- piipravu podkladt pro rozhodnuti rady a zastupitelstva mésta;

- ptipravu a hospodafeni s rozpo¢tem za oblast hospodateni s majetkem;

- vymahani pohleddvek odboru spravy majetku mésta;

- feSeni problematiky souvisejici s odlozenim véci mimo vyhrazend mista, na pozemcich ve vlastnictvi
Meésta Broumova (ve spolupraci s méstskou policif);

- evidenci spotieby energif zafizeni v majetku mésta;

- soucinnost s fediteli pfispévkovych organizaci mésta a vedoucich organizacnich sloZek mésta pfi udrzbé
a spravé majetku mésta;

- vedeni agendy detaSovaného pracovisté centrdlni pokladny;

- provoz pracovisté Czech POINT vcetn€ vybéru spravnich poplatku;

- vedeni pfiru¢nich registratur odboru.

10. Odbor investic a rozvoje, ktery odpovida za
- inZenyrskou a kompletacnf ¢innost;
- ptipravu rozvojovych dokumentli mésta podle pokyniit RM a ZM;
- zadavani projektové dokumentace pro izemni fizeni a stavebni povoleni investi¢nich akci mésta;
- zpracovani podkladl k Zadostem o stitni a jiné dotace, pijcky, granty;
- kontrolu, aktualizaci udajt a projektti z Programu obnovy venkova, spoluprice s Dobrovolnym svazkem
mest a obci;
- poskytovani metodické pomoci pfi Zadostech o dotacni tituly v€etné poradenstvi obcim ve spddovém
uzemi, v souladu se Smlouvou o partnerstvi a vzdjemné spoluprici (euromanaZer);
- vypracovani zdvérecnych technicko-ekonomickych vyhodnoceni akci odboru;
- zadavdni investi¢nich akci v souladu s platnymi prdvnimi a vnitfnimi normami;
- evidenci dokladt o investi¢ni vystavbeé a vyplilovani statistickych vykazu;
- vécné ovéiovani faktur na useku odboru investic a rozvoje (v souladu se schvilenym rozpoctem meésta);
- ptipravu podkladt pro rozhodnuti rady a zastupitelstva mésta;
- odbornou vypomoc spravctim kapitol, fediteltim piispévkovych organizaci a vedoucim organizacnich
slozek na dseku investic a rozvoje;
- vedeni pfiru¢nich registratur odboru.
Pracovnici odboru investic a rozvoje jsou oprdvnéni se U€astnit za Mésto Broumov fizeni ve
vécech mistnich Setfen{ ke stavebnimu povolen{ a izemnimu fizeni.

Pracovnici uradu, kteii jsou zarazeni do jednotlivych odbornych skupin v rdmci protipovodiiové ochrany mésta
Broumov a obce s rozsifenou pisobnosti, odpovidaji za fadné plnéni svych kol a povinnosti na tomto useku.



Vedouct odborii podepisuji zejména ( v pripadé nepritomnosti jejich zdstupci ¢i povereny pracovnik)
- spravni rozhodnuti, vydana v pfenesené pisobnosti, svéfené piislusnému odboru;
- rozhodnuti vydand ve vécech samostatné plisobnosti, svéfené piislusnému odboru;
- rozhodnuti a opatfent, k jejichZ vydani je zmocnila RM, ptipadné¢ ZM;
- opatfeni a rozhodnuti, vyplyvajici ze spravy finan¢nich prostfedkll a svéfeného majetku na piislusné
organizac¢ni jednotky rozpoctové skladby vetné€ z toho plynoucich objednédvek a faktur;
- veskerou korespondenci a pisemnosti vyplyvajici z ¢innosti a pisobnosti jimi fizeného odboru;
- Zadanky o pfepravu pracovnikim odboru.

Vedouct odboru sprdvy majetku mésta podepisuje
- ndjemni smlouvy na byty a nebytové prostory (gardze),dle podminek stanovenych RM ¢i ZM;
- dohody o dhradich a splatkdch dluhu, dle smérnice RM upravujici postup pfi vymédhani pohleddvek
mesta z titulu dluzného ndjemného za uzivani bytu a thrad cen sluZeb nezahrnutych do ndjmu bytu;
- prihlasky na odbér energii, vody, telekomunikacnich poplatki u byt a nebytovych prostor ve sprave
odboru spravy majetku mésta.

Vedouci oddéleni dani a poplatkii financniho odboru je opravnén podepisovat rozhodnuti na tdseku spravy dani
a poplatkt (v pfipad¢ jeho nepfitomnosti podepisuje rozhodnuti vedouci finan¢niho odboru).

Vedouci oddeéleni obcanskych pritkazii, cestovnich dokladii a evidence obyvatel sprdvniho odboru je opravnén
podepisovat rozhodnuti na tomto dseku (v pfipadé jeho nepfitomnosti podepisuje rozhodnuti vedouci
spravniho odboru).

Pracovnik stavebniho odboru — pracovisté pamdtkové péce je opravnén podepisovat samostatné spravni
rozhodnutf na dseku statni pamatkové péce (v pfipadé jeho nepiitomnosti podepisuje rozhodnuti vedouci
stavebniho odboru). Ddle je opravnén samostatné podepisovat ndjemni smlouvy spojené s agendou prondjmi
hrobek a hrobovych mist v majetku mésta (v pfipad¢ jeho nepiitomnosti podepisuje ndjemni smlouvy vedouci
stavebniho odboru).

Pracovnik, organizujici prdce a koordinujici cinnost v iiradu tizemniho pldnovdni je oprdvnén podepisovat
samostatné spravni rozhodnuti na tomto tseku (v piipadé jeho nepfitomnosti podepisuje rozhodnuti povéteny
pracovnik).

Vedouct oddélent socidlné-prdvni ochrany déti odboru socidlnich véci a zdravotnictvi je opravnén podepisovat
spravni  rozhodnuti  vydand  oddélenim SPOD a  veskeré  dal§S{i pisemnosti,  vyddvané
a zpracovdvané na tomto oddé¢leni, zejména ndvrhy, podnéty a zpravy soudim, stitnimu zastupitelstvi
a dalSim orgdnim cinnym v trestnim fizeni, dfadim stitni spravy, ministerstviim, apod. (v pfipadé jeho
nepiitomnosti podepisuje rozhodnuti vedouci odboru socidlnich véci a zdravotnictvi).

Vedouct odboru investic a rozvoje a vedouci odboru sprdvy majetku mésta podle Vnitiniho predpisu k zajisténi
Fidici kontroly
- podepisuji objedndvky a vécn€ ovéfuji faktury za projektovou dokumentaci do vySe 30 tis.K¢.
U ostatnich zakdzek odbord mohou vedouci odborti podepisovat objednavky a vécné ovérovat faktury do
100 tis.K¢&. Nad tyto ¢4stky na odborech investic a rozvoje a spravy majetku mésta je nutny u objedndvek
1 vécného ovéteni faktur rovnéZ podpis mistostarosty (v dobé¢ jeho nepfitomnosti podpis starosty).

Ostatni vécné prislusni vedouci odborii podle Vnitiniho predpisu k zajistent ridici kontroly podepisuji
- objedndvky a vécné ovéiuji faktury spolu se spravcem rozpoctu.

Vedouct odbori parafuji
- veSkeré pisemnosti pfedkladané nadfizenym pracovnikim k podpisu.

Vedouci odborii provadi
- fidici kontrolu podle Kontrolntho fddu mésta Broumova a Vnitniho pfedpisu k zajisténi fidici kontroly.

Ostatni pracovnici podepisuji
- béZnou korespondenci vné i uvnitf ufadu v rdmci své pracovni ndplné, neni-li stanoveno jinak.



Ostatni pracovnici parafuji
- veSkeré doklady, pisemnosti a korespondenci, kterou vyhotovili nebo pfipominkovali vrdmci své
pracovni naplné a predkladaji ji k podpisu svym nadfizenym pracovnikiim.

Iv.
Zavérefna a zruSujici ustanoveni

1. Na zdkladé navrhu tajemnika rozhoduje rada mésta o zfizeni nebo zruSeni odborti, oddé€leni, dtvara
méstského tradu, stanoveni poctu pracovnikd, jmenovani nebo odvolani vedoucich odbort.
2. Nedilnou soucdsti tohoto organizacniho fadu je i Piloha ¢.1.

3. Timto organiza¢nim fddem se rusi organizacni fad, schvileny RM dne 22.12.2010, usnesenim ¢&. 4.
4. Tento organiza¢ni fdd byl schvdlen RM dne 21.12.2011, usnesenim ¢.32 a nabyva ucinnosti dnem
1.1.2012.
starosta mésta tajemnik
Piiloha ¢.1
L
Starosta

1. Starosta zastupuje obec navenek.

2 . Ze své Cinnosti je odpovédny zastupitelstvu mésta.

3. Je zodpovédny za pfipravu, zpracovani rozvojovych dokumenti mésta a vlastni rozvoj mésta.

4. Ridi a kontroluje &innost jednotky sboru dobrovolnych hasiéi.

5. Je zodpovédny za organizaci ochrany proti povodnim v piisobnosti mésta i mésta s rozsifenou ptisobnosti.

6. Ridf a kontroluje wtvar starosty. Utvar starosty tvoif — krizové Fizeni, dikoly armady CR, agenda jednotky

sboru dobrovolnych hasi¢i na Gzemi mésta, agenda VISO, pravni agenda, sekretariat, v némz se vedou

agendy zdkona o svobodném pfistupu k informacim, zdpisy z jedndni rady mésta, zastupitelstva mésta a

ostatnich jednani, pisemnosti starosty a mistostarosty. Utvar starosty, administrativni pracovnice ttvaru, je

povétena vyfizovanim elektronické posty (e-podatelny).

7. Ridi a kontroluje odbor spravy majetku mésta.

8. Spolupracuje na tseku samosprdvy meésta s tifadem tzemniho pldnovani, odborem Zivotniho prostiedi,

odborem socidlnich véci a zdravotnictvi, odborem Skolstvi a pracovi§tém pamdatkové péce.

9. PIni funkci statutdarniho organu zaméstnavatele podle zvlastnich pfedpist vii¢i zaméstnancim obce zafazenych

do organizacnich sloZek Kultura a infocentrum, Muzeum Broumovska, Méstskd knihovna.

Ridf a kontroluje préci organizaénich slozek Kultura a infocentrum, Muzeum Broumovska a Méstskd knihovna.

10. Aktivné spolupracuje s Ufadem préce pfi zabezpe&eni aktivni politiky zaméstnanosti mésta.

11. Starosta pfipravuje, svoldva a zpravidla fidi zasedan{ zastupitelstva mésta a rady mésta.

12. Ztizuje komisi pro projednavani prestupkl a komisi pro socidlné-pravni ochranu déti a jmenuje a odvoldva
jejich ¢leny.

13. Poskytuje informace tisku a mediim.

Starosta podepisuje (v dobé jeho nepritomnosti mistostarosta) zejména
- svoldni zastupitelstva mésta (ddle jen ZM)
- zdpis usneseni ZM



- svoldni rady mésta (ddle jen RM)

- zépis a usneseni RM

- rozhodnuti vydand RM v samostatné ptisobnosti

- veSkeré smlouvy a dohody uzavirané méstem, pokud je nepodepisuje tajemnik méstského dradu
(smlouvy pfedklddané odborem investic a rozvoje — podepisuje mistostarosta, v dob€ jeho nepiitomnosti
starosta)

- opatieni vyplyvajici z tkolt, které plni jako predseda bezpecnostni rady

- Zaloby a odvolani podand jménem mésta Broumov, s vyjimkou piipadi svéfenych k podpisu tajemnikovi
méstského tradu

- rozhodnuti o pozastaveni vykonu usneseni RM, piipadné¢ dalSich orgdnti mésta

- svefené véci k vykonu pfenesené plsobnosti povéfenych komisi

- ostatni pisemnosti vyplyvajici z jeho funkce

Starosta spolu s mistostarostou podepisuje prdvni predpisy mésta.

II.
Mistostarosta

—

Mistostarosta zastupuje starostu v dobé jeho nepiitomnosti.

2. Ze své ¢innosti je odpovédny zastupitelstvu mésta.

3. Je zodpovédny za fadné plnéni tikoll a povinnosti na tdseku protipovodiiové ochrany mésta Broumov a obce s
roz§ifenou pusobnosti, z titulu zafazeni do odborné skupiny (vazba na ¢innost Technickych sluZzeb mésta na
tomto useku).

4. PInf dkoly statutdrniho orgdnu zaméstnavatele podle zvlastnich ptedpisit vUci straznikiim Méstské policie, fidi

a kontroluje jejich préci.

Ridf a kontroluje odbor investic a rozvoje.

Spolupracuje na useku samospravy s odborem dopravy, finanénim a stavebnim odborem.

. Spolupracuje s Technickymi sluzbami mésta a Tepelnym hospodafstvim mésta (pravni subjekty), koordinuje

jejich ¢innost ve vztahu k méstu.

8. Poskytuje informace tisku a mediim.

N o

I11.
Organizace ziizené a zaloZené méstem

Meésto Broumov zfidilo ve své pravomoci k plnéni svych ukold, zejména k hospodatskému vyuzivani svého
majetku a zabezpeceni vetejné prospé$nych ¢innosti, tyto organizace:
(a) organizaéni slozky : Kultura a infocentrum

Meéstska knihovna

Muzeum

(b) prispévkové organizace jako pravnické osoby : Materska Skola Broumov
ZS Broumov, Hradebni 244
Masarykova ZS, Broumov, Komenského 312
DDM Ulita Broumov
ZUS Broumov
Centrum socialnich sluzeb Nadéje Broumov
Technické sluzby mésta Broumova

(¢c) obchodni spole¢nost : Tepelné hospodai'stvi Broumov, spol. s r.o.
Meésto Broumov ziidilo Méstskou policii, dle zdkona ¢.553/91 Sb., o obecni policii, k zabezpeceni mistnich
zaleZitosti vefejného porddku v rdmci ptisobnosti obce obecné zavaznou vyhlaskou ¢. 2/1992.

Mimo uvedené druhy organizaci zfizenych méstem, Mésto Broumov zfidilo Jednotku sboru dobrovolnych
hasi¢i Broumov, kategorie JPO II1/1.



IV.
Organiza¢ni schéma

Mistostarosta Starosta

Odbor investic a rozvoje - Odbor spravy majetku mésta

Meéstska policie - Utvar starosty

- Organizacni slozky
- Kultura a infocentrum

- Muzeum
- Mé¢stska knihovna

- Jednotka sboru dobrovolnych
hasici

Tajemnik

- Spravni odbor
- oddéleni ob¢.prikazi,cestovnich
dokladt a evidence obyvatel

- Financ¢ni odbor
- oddéleni dani a poplatk
- odd¢leni ucetnictvi

- Stavebni odbor

- Odbor Zivotniho prostiedi
- oddéleni vodniho hospodatstvi

- Odbor socidlnich véci
a zdravotnictvi
- oddélen{ socidlné pravni ochrany

déti

Odbor skolstvi
- Odbor dopravy

Odbor obecni ZU

- Utvar tajemnika



